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Projektova asistentka / asistent

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — Oddé&leni Strategickych projektl hledd

vhodné kandidaty/tky na pozici Projektova asistentka / asistent pro grantové projekty Ceskych i
evropskych dotacnich schémat a pro podporu tymu.
Vyse uvazku: 1,0 dvazek
Nastup: 14.5.2018
Pracovné-pravni vztah: Pracovni
smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?

Administrace projektl ¢eskych i evropskych dotacnich schémat.
Podpora pfi pripravé novych projektovych zadosti.

Samostatné vedeni svérené agendy oddéleni projektovych financi.
Spolupréce na pravidelnych reportech.

Ptiprava podkladu pro kontroly a audity.

Zajisténi provozu a podpora tymu projektové kancelare.

Co musi mit vhodny kandidat?

Analytické schopnosti a MS Excel na pokrocilé trovni.

Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.

Min. stiedoskolské vzdélani, vhodné i pro studenty poslednich roénikd nebo absolventy VS.
Ekonomické vzdélani vyhodou.

Dobré organizacni schopnosti, ¢asova flexibilita, odolnost proti stresu, samostatnost,
spolehlivost, peclivost, schopnost tymové spoluprace.

Zkusenosti s administraci projekt( a s Ucetnictvim vyhodou.

Znalost prostifedi akademické nebo vyzkumné instituce i verejné spravy vyhodou.

Co nabizime?

Motivacni pracovni prostiedi v ramci prestizniho vyzkumného centra.

PrileZitost stat se profesiondlem v oblasti financ¢niho fizeni a administrace projektd VaV.
Stravenky, 6 tydnU dovolené.

Komfortni zazemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir§im centru Prahy.

MozZnost (¢dstecného) vykonu prace i v rdmci detasovaného pracovisté v Brné.

Motivacni dopis a strukturovany Zivotopis v ¢eském a anglickém jazyce prosim zasilejte na kontakt:

Marcela Drabkova
Projektova kancelar, oddéleni strategickych projektd

¢vuTt-cl

IRC

Jugoslavskych partyzan( 1580/3, Praha 6

marcela

.drabkova@cvut.cz
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