CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
€VUT V PRAZE

Financni specialista/tka

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — Oddéleni Strategickych projektd hleda
vhodné kandidaty/tky na pozici Finanéni specialista/tka pro grantové projekty ¢eskych i evropskych
dotacnich schémat.

Vyse uvazku: 40hodin/tydné

Nastup: 1.2.2019 nebo dle domluvy

Pracovné-pravni vztah: Pracovni smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?

e Hledame pracovnika na juniorni (podpUrné Cinnosti) i seniorni pozici (samostatna
agenda a koordinace). Pracovni napli se odviji od druhu pozice.

e Podpora pri administraci projektl ¢eskych i evropskych dotacnich schémat.

e Po zapracovani komplexni administrace a posuzovani zpUsobilosti vydaj(.

e Pfiprava zadosti o platbu a monitorovacich zprav.

e Samostatné vedeni finanéni stranky projektd, iniciovani Zadosti o zménu.

e Schvalovani vydajl v roli spravce rozpoctu, odpovédnost za ¢erpani rozpoctu
projektl pfi dodrzeni pravidel a nastaveného rozpoctu (seniorni pozice).

e QOrientace ve vyzvach, pfiprava novych projektovych Zadosti po financni strance.
Interni a externi komunikace (vyzkumny i administrativni tym, rektorat;
poskytovatelé dotace, partnefi).

e Zpracovani podklad( a analyz pro vedeni CIIRC.

e Priprava podklad( a Ucast na kontrolach a auditech.

Co musi mit vhodny kandidat?

e min. SS vzdélani, ekonomicky smér vyhodou.

e Analytické schopnosti a MS Excel na pokrocilé Urovni.

e Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.

e Casova flexibilita, samostatnost, spolehlivost, peclivost, schopnost tymové
spoluprace.

e Schopnost zorientovat se a rychle obsahnout pravidla administrace dotacnich vyzev.

¢ Pro seniorni pozici dale:

e Praxe a samostatnost v administraci projektl OP VVV, projekti ze statnich a
evropskych zdroji napf. H 2020.

e Predchozi zkusenost s kontrolnimi ¢i auditnimi organy a schopnost reagovat na jejich
pozadavky a dotazy.

e Zakladni znalosti Ucetnictvi vyhodou.

Co nabizime?
e Motivacni pracovni prostredi v ramci prestizniho vyzkumného centra.
e Prilezitost stat se profesionalem v oblasti financniho fizeni a administrace projektd a aktivné
se podilet na dal$im rozvoji institutu.
e Stravenky, 6 tydn( dovolené.
e Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir$§im centru Prahy.
e MozZnost (¢dstecného) vykonu prace i v rdmci detaSovaného pracovisté v Brné.
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Motivacni dopis a strukturovany Zivotopis v ¢eském a anglickém jazyce zasilejte na:

Marcela Drabkova

Projektova kanceldr, oddéleni strategickych projekt(
CVUT-CIIRC

Jugoslavskych partyzant 1580/3, Praha 6
marcela.drabkova@cvut.cz
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