CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
CVUT V PRAZE

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky CVUT v Praze - Ndrodni centrum Primyslu 4.0 hleda
do svého stredu posilu na pozici

Asistentka

Nabizime rGznorodou a dynamickou praci v centru inovativniho déni. Jsme malé oddéleni v ramci
Ceského institutu informatiky, robotiky a kybernetiky, které zajistuje propojeni mezi akademickou a
pramyslovou sférou. Pfipravujeme skoleni a konference, Sifime osvétu o Prlmyslu 4.0, vydavame
Bulletin a komunikujeme na vsSechny strany. Spolupracujeme i na mezinarodnich projektech,
komunikujeme se statem a dalSimi institucemi.

Spravna asistentka ndm bude pfi vSech téchto ¢innostech pomahat a podporovat nds. A budeme radi,
pokud bude s ndmi rlist a hledat moznosti, jak nase sluzby vylepsit.

Napln prace:
- komunikace s partnery centra
- agenda fidicich vyboru, zapisy
- zajistovani pracovnich cest, objednévek, fakturace
- pomoc s organizaci eventu
- organizace zahrani¢nich ndvstév
- sprava databazi kontaktd, rezervace mistnosti
- spoluprace napri¢ oddélenimi, predevsim s administrativou a Testbedem pro Priimysl 4.0
- spoluprace na Bulletinu Primyslu 4.0

Pozadujeme:
- ochotu hledat feSeni a dobfe komunikovat
- spolehlivost a peclivost
- angli¢tinu na komunikativni Urovni (komunikace se zahrani¢nimi partnery a zaméstnanci)
- vybornou znalost ¢eského jazyka
- aktivni uzivatelskou znalost MS Office (Excel, Word, Powerpoint, Outlook)

Nabizime:
- nadstandardni dovolenou 6 tydnd
- moznost home office a flexibilni pracovni dobu
- pfijemné pracovni prostredi v blizkosti metra A Dejvicka
- nadseny tym
- prispévek zaméstnavatele na stravu (poukazky Sodexo)

Prihlaska musi obsahovat:
- Profesni Zivotopis

Termin nastupu: nejlépe ihned nebo dle dohody

Korespondenéni adresa: tel.: (+420) 224 354 233 IC: 68407700
CVUT v Praze www.ciirc.cvut.cz DIC: CZ68407700
Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky

Jugoslavskych Partyzani 3, 160 00 Praha 6

160 00 Praha 6



Kontakt:

Lucie Prochazkova

Personalni oddéleni

CVUT CIIRC

Jugoslavskych partyzan( 3, 160 00 Praha 6
Lucie.Prochazkova@cvut.cz

Inzerat zverejnén
e 30.4.2019 na Jobs.cz
e Na Uredni desce RCVUT a jednotlivych soucasti CVUT
e Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/open-positions/
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