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Projektovy manazer / projektova manazerka

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — Oddé&leni Strategickych projektl hledd
vhodné kandidaty/tky na pozici Projektovy manazer / projektova manaZerka pro grantové projekty
Ceskych i evropskych dotacnich schémat.

Vyse uvazku: 1,0 dvazek
Nastup: 1.11. 2018
Pracovné-pravni vztah: Pracovni smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?

e Orientace ve vyzvach, pfiprava novych projektovych Zadosti.

e Pripravy strategii, hledani feSeni a navrh a optimalizace procesu v projektové oblasti.

e Schopnost propojovat témata vyzev s odbornym zamérenim vyzkumnych tym( a partnerq,
schopnost vytvaret nové pfrilezZitosti.

e Rizeni piipravy zadosti o platbu a monitorovacich zprav.

e Samostatné vedeni svérené projektové agendy, fizeni projektd, iniciovani Zadosti o zménu.

e Interni a externi komunikace (vyzkumny i administrativni tym, rektorat; poskytovatelé
dotace, partnefi).

e Priprava podklad( a ucast na kontrolach a auditech.

e Zpracovani podkladl a analyz pro vedeni CIIRC.

Co musi mit vhodny kandidat?

e Praxe a samostatnost v administraci projektd OP VVV a evropskych projektl (H2020 a dalsi)
nezbytné.

e Zkusenosti s administraci riznorodych projekt(i min. 4 roky, véetné evropskych projektu.

e Schopnost zorientovat se a rychle obsahnout pravidla administrace vyzev dalSich dotacnich
schémat, zejména evropskych.

e Predchozi zkusenost s kontrolnimi ¢i auditnimi orgadny a schopnost reagovat na jejich
pozadavky a dotazy.

e Znalost prosttedi akademické nebo vyzkumné instituce.

e Analytické schopnosti

e MS Excel a Overleaf/SharelLaTeX na pokrodilé rovni.

e Vyborna znalost anglického jazyka slovem i pismem.

e Vysokoskolské vzdélani.

e Schopnost nadhledu a strategického pohledu, organizacni schopnosti, ¢asova flexibilita,
samostatnost, spolehlivost, peclivost, schopnost tymové spoluprace.

Co nabizime?
e Motivacni pracovni prostfedi v ramci prestizniho vyzkumného centra.
e Stravenky, 6 tydnU dovolené.
e Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v §ir§im centru Prahy.
e Moznost (Castecného) vykonu prdace i v rdmci detasovaného pracovisté v Brné.

Motivacni dopis, obsahujici konkrétni zkusenosti (vycet) s evropskymi projekty (H2020), a
strukturovany Zivotopis v Ceském a anglickém jazyce prosim zasilejte na kontakt:
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Marcela Drabkova

Projektova kancelar, oddéleni strategickych projekt
CVUT-CIIRC

Jugoslavskych partyzan(i 1580/3, Praha 6
marcela.drabkova@cvut.cz
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