
 

 

Referent do mzdové účtárny 
 
Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky, ČVUT hledá zkušenou samostatnou mzdovou 
účetní s přesahem do oblasti PaM. 
 
 
Jaká bude vaše pracovní náplň?  

• Spolupráci při zpracování mzdové agendy pro cca 300 zaměstnanců.  
• Spolupráci při zpracovávání měsíčních přehledů na SP a ZP. 
• Komunikace s úřady a vytváření statistik. 
• Komunikace se zaměstnanci. 

 
Požadujeme 

• SŠ vzdělání ekonomického zaměření. 
• Praxe v oboru výhodou. 
• Znalost anglického jazyka na komunikativní úrovni. 
• Samostatnost, spolehlivost, pečlivost, přesnost a schopnost týmové spolupráce. 
• Zkušenosti s vícezdrojovým financováním a systémem EGJE (Eleanor Global Java Edition) 

výhodou.   
• Dobrá uživatelská znalost MS Office. 
• Znalost prostředí akademické nebo výzkumné instituce výhodou. 
• Znalost povinností se zaměstnáváním cizinců výhodou. 

 
Nabízíme 

• Odpovídající mzdové ohodnocení. 
• Pracovní poměr na dobu určitou s možností změny na dobu neurčitou. 
• Praci v různorodém vysokoškolském prostředí. 
• Možnost dalšího vzdělávání. 
• Příspěvek na stravování. 
• 6 týdnů dovolené. 
• Komfortní zázemí moderní budovy ČVUT-CIIRC v širším centru Prahy. 
• Nástup možný ihned. 
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Inzerát zveřejněn 

• na Jobs.cz  
• Na úřední desce RČVUT a jednotlivých součástí ČVUT 
• Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/home-2/infoboard/open-positions/ 
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