CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
E€VUT V PRAZE

Referent v oblasti personalistiky a mzdového ucetnictvi

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT hleda referenta do zaméstnaneckého
oddéleni

Jaka bude vase pracovni napli?

Zastoupeni agendy DPP, DPC

Zastoupeni pfijem/odesilani datové schranky

Agenda tzv. ,leZatych tabulek”

Zadavani dat do personalniho systému EGJE

Pomoc se zpracovanim personalni a mzdové agendy
Ostatni administrativni ¢innosti zaméstnaneckého oddéleni
Komunikace se zaméstnanci

Pozadujeme

Minimalné SS vzdélani s maturitou

Praxe v oboru vyhodou

Znalost anglického jazyka na komunikativni Urovni

Samostatnost, spolehlivost, peclivost a schopnost tymové spoluprace

ZkusSenosti s vicezdrojovym financovdnim a systémem EGJE (Eleanor Global Java Edition)
vyhodou

Dobra uzivatelska znalost MS Office

Znalost prostredi akademické nebo vyzkumné instituce vyhodou

Nabizime

Odpovidajici mzdové ohodnoceni

Pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou
Praci v rliznorodém vysokoskolském prostredi

MoZnost dalsiho vzdélavani

Pfispévek na stravovani

6 tydn( dovolené

Komfortni zazemi moderni budovy CVUT-CIIRC v §ir§im centru Prahy
Nastup mozny od 1. 8. 2019 nebo dle dohody

Mgr. Katefina Sittova

Personalni oddéleni

CVUT CIIRC

Jugoslavskych partyzan(i 1580/3, Praha 6
Katerina.Sittova@cvut.cz

Inzerat zvefejnén

Na ufedni desce RCVUT a jednotlivych souddsti CVUT
Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/home-2/infoboard/open-positions/
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