CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
¢VUT V PRAZE

Asistentka

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT hleda asistenta/tku do védeckého
oddéleni:

Jaka bude vase pracovni napli?
e Organizace a koordinace prace oddéleni dle pokyni vedouciho
e Administrativni podpora védeckych pracovnikd
e Podpora pfi pfipravé a organizaci meetingQ, workshopUl apod.
e Administrace a organizacni zajistovani pracovnich cest, objednavek, fakturace
¢lent oddéleni
e Administrativni podpora pti zpracovavani projektd
e Ostatni administrativni ¢innosti zaméstnaneckého oddéleni
e Komunikace se zaméstnanci

Pozadujeme
e Minimalné SS vzdélani s maturitou
e Ochotu hledat feSeni a dobfe komunikovat
e Znalost anglického jazyka na komunikativni drovni
e Samostatnost, spolehlivost, peclivost a schopnost tymové spoluprace
e Dobra uzivatelska znalost MS Office (Excel, Word, Powerpoint, Outlook)
e Znalost prosttedi akademické nebo vyzkumné instituce vyhodou

Nabizime
e Pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou
e Praciv rliznorodém vysokoskolském prostredi
e Moznost dalSiho vzdélavani
e Prispévek na stravovani
e 6 tydnl dovolené
e Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v §ir$§im centru Prahy
e Nastup moZny od 1. 9. 2019 nebo dle dohody

Mgr. Katefina Sittova

Personalni oddéleni

CVUT CIIRC

Jugoslavskych partyzant 1580/3, Praha 6
Katerina.Sittova@cvut.cz

Inzerat zvefejnén
e Na tfedni desce RCVUT a jednotlivych souéasti CVUT
e Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/home-2/infoboard/open-positions/
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