
 

 

Korespondenční adresa: 
ČVUT v Praze 
Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky 
Jugoslávských Partyzánů 3, 160 00 Praha 6 
160 00  Praha 6 

tel.: (+420) 224 354 233 
www.ciirc.cvut.cz 

IČ: 68407700 
DIČ: CZ68407700 
 

Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky ČVUT v Praze hledá pracovníka/pracovnici  
na obsazení pozice  
 

Personalista 
 
Náplň práce: 

- Zpracovávání personální agendy  
- Vedení personálních evidencí 
- Nábor nových zaměstnanců 
- Spolupráce s vedením, efektivní komunikace uvnitř i vně institutu 
- Spolupráce s úřady 

 
Požadujeme: 

- SŠ nebo VŠ vzdělání  
- Znalost pracovního práva a souvisejících předpisů, zkušenost s řešením problémů z oblasti 

personalistiky 
- Znalost MS Office 
- Angličtina na komunikativní úrovni (komunikace se zahraničnímu zaměstnanci) 
- Samostatnost, organizační schopnosti, pečlivost, aktivní přístup k práci 
- Samostatná praxe v oboru minimálně 3 roky 
 

Nabízíme:  
- Různorodou práci v příjemném a stále se rozšiřujícím kolektivu 
- Moderní pracoviště v blízkosti metra A Dejvická 
- 6 týdnů dovolené 
- Příspěvek zaměstnavatele na stravu (poukázky Sodexo) 
 

Přihláška musí obsahovat: 
- Profesní životopis 

 
Termín nástupu: dle dohody 
 
Kontakt: 
Bc. Kateřina Sittová 
Personální oddělení 
ČVUT CIIRC 
Jugoslávských partyzánů 3, 160 00 Praha 6 
katerina.sittova@cvut.cz 
 
 
Inzerát zveřejněn 

• 9. 10. 2018  na Jobs.cz  
• Na úřední desce RČVUT a jednotlivých součástí ČVUT 
• Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/open-positions/ 
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