CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
CVUT V PRAZE

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — hled4 vhodné kandidatky/ty na pozici
Asistentka / asistent Projektové kancelare pro podporu projektového tymu a administraci
grantovych projektl ¢eskych i evropskych dotacénich schémat.

Asistentka / asistent Projektové kancelare
Jaka bude vase pracovni napli?

e Administrativni a organiza¢ni podpora projektového tymu.

e Zodpovédnost za chod projektové kancelare.

e Podpora pfi pfipravé novych projektovych Zadosti.

e Podpora pfi administraci projekt(i ceskych i evropskych dotaénich schémat.
e Samostatné vedeni svéfené agendy v ramci administrace projekta.

e Pfiprava podklad( pro kontroly, audity a pravidelné reporty.

e Podpora pfi zajisténi jednani, PR akci a seminaru.

Co musi mit vhodny kandidat?

e Min. stfedoskolské vzdélani; vhodné i pro studenty poslednich ro¢nikli nebo absolventy
VS.

e Dobré organizaéni schopnosti, ¢asova flexibilita, odolnost proti stresu, samostatnost,
spolehlivost, peclivost, schopnost tymové spoluprace.

e Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.

e ZkusSenosti s administraci projektl nebo zkusenost s ucetnictvim vyhodou.

e Znalost prostiredi akademické nebo vyzkumné instituce i verejné spravy vyhodou.

Co nabizime?

e PrileZitost ziskat zkuSenosti v oblasti pfipravy a administrace projektd VaV.
e MozZnost profesniho rozvoje a transparentniho kariérniho ristu.

e Stravenky, 6 tydnl dovolené.

e Komfortni zazemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir§im centru Prahy.

e Termin nastupu: od 1.4.2020 nebo dle dohody

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndam, prosim, Vas strukturovany Zivotopis v ¢eském a
anglickém jazyce.

Kontakt:
Ing. Kamenska Marcela
email: Marcela.Kamenska@cvut.cz

Korespondenéni adresa: tel.: (+420) 224 354 233 IC: 68407700
CVUT v Praze www.ciirc.cvut.cz DIC: CZ68407700
Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky

Jugoslavskych Partyzanti 3, 160 00 Praha 6
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