
 

 

 

Finanční specialista/ka pro grantové projekty 

 
Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky, ČVUT – Grantové oddělení hledá vhodné 
kandidáty/tky na pozici Finanční specialista/tka pro grantové projekty českých i evropských 
dotačních schémat. Tato pozice je vhodná i pro absolventy VŠ ekonomického směru. Do všech 
činností Vás postupně zaučíme. 
 
Jaká bude vaše pracovní náplň? 

- zajištění administrativní, metodické a analytické podpory projektů českých i 
evropských dotačních schémat 

- samostatné vedení svěřené agendy v rámci administrace projektů 
- posuzování způsobilosti výdajů, kontrola a schvalování čerpání mzdových a ostatních 

přímých nákladů v návaznosti na stanovený rozpočet, pravidla ČVUT a poskytovatele 
dotace 

- sledování a predikování vývoje čerpání rozpočtu 
- zpracovávání pravidelného reportingu 
- poskytování metodické a analytické podpory ostatním kolegům a partnerům projektu 
- podílení se na zpracování finančních zpráv projektu 
- interní a externí komunikace (výzkumný a administrativní tým, poskytovatelé dotace, 

partneři). 
 
Profil vhodného kandidáta. 

- min. SŠ vzdělání s maturitou, ekonomický směr výhodou 
- pokročilá znalost MS Office (Word, Excel) 
- dobrá znalost anglického jazyka slovem i písmem 
- analytické myšlení, samostatnost, spolehlivost, pečlivost, časová flexibilita 
- schopnost týmové spolupráce (kooperace, efektivní komunikace) 
- základní znalost účetnictví a výpočtu mzdy výhodou 

 
Co nabízíme? 

- zaučení a mentoring junior pracovníků 
- motivační pracovní prostředí v rámci prestižního výzkumného centra. 
- příležitost stát se profesionálem v oblasti finančního řízení a administrace projektů a 

aktivně se podílet na dalším rozvoji institutu 
- 6 týdnů dovolené, stravenkový paušál 
- komfortní zázemí moderní budovy ČVUT-CIIRC v širším centru Prahy 
- možnost spolupráce na částečný úvazek a to i v rámci detašovaného pracoviště v Brně 

 
Výše úvazku: 1,0 úvazek nebo dle dohody 
Nástup: 1. 11. 2021 nebo dle dohody 
Pracovně-právní vztah: Pracovní smlouva 
 
 
Pokud Vás naše nabídka zaujala, zašlete nám, prosím, Váš strukturovaný životopis spolu s 
motivačním dopisem v českém a anglickém jazyce. 
 
Kontakt:  
Daniela Bezikoglu 
Email: daniela.bezikoglu@cvut.cz 


