
 

 

Korespondenční adresa: 
ČVUT v Praze 
Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky 
Jugoslávských Partyzánů 3, 160 00 Praha 6 

tel.: (+420) 224 354 233 
www.ciirc.cvut.cz 

IČ: 68407700 
DIČ: CZ68407700 
 

Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky ČVUT v Praze hledá pracovníka/pracovnici  
na obsazení pozice  
 

Samostatná účetní 
 
Náplň práce: 

- Celkové zpracování závazků v účetním systému iFIS 
- Obstarávání podpisů příkazce a správce daného rozpočtu 
- Kontrola správnosti uvedených DPH 
- Komunikace s dodavateli při vyřizování případných fakturačních chyb 
- Efektivní komunikace uvnitř i vně firmy 

 
Požadujeme: 

- SŠ vzdělání ekonomického zaměření 
- Znalost MS Office 
- Angličtina na komunikativní úrovni (komunikace se zahraničními zaměstnanci) 
- Samostatnost, organizační schopnosti, pečlivost, aktivní přístup k práci 
- Znalost iFIS výhodou nikoli podmínkou 
- Předchozí praxe v oboru 
 

Nabízíme:  
- Různorodou práci v příjemném a stále se rozšiřujícím kolektivu 
- Příjemné pracovní prostředí v novém moderním vědecko-výzkumném ústavu, v blízkosti 

metra A Dejvická 
- 6 týdnů dovolené 
- Příspěvek zaměstnavatele na stravování a moderní menza přímo v budově 
- Společné firemní akce a aktivity 

 
Přihláška musí obsahovat: 

- Profesní životopis 
 
Termín nástupu: 1. 4. 2022 nebo dle dohody 
 
Kontakt: 
Personální oddělení 
ČVUT CIIRC 
Jugoslávských partyzánů 3, 160 00 Praha 6 
hr@ciirc.cvut.cz 
 
Inzerát zveřejněn 

• Na úřední desce RČVUT a jednotlivých součástí ČVUT 
• Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/open-positions/ 
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