Asistent/asistentka — podpora finan¢niho tymu

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — Grantové oddé&leni hledd vhodné
kandidaty/tky na pozici asistent/ka pro podporu finanéniho tymu, ktery realizuje grantové projekty
¢eskych i evropskych dotacnich schémat.

Vyse Uvazku: 0,5-1,0
Nastup: 1. 6. 2022 nebo dle dohody
Pracovné-pravni vztah: Pracovni smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?

- Podpora pfi administraci projekt ceskych i evropskych dotacnich schémat.

- Pfiprava podkladd pro podani Zadosti o platbu a monitorovacich zprav (stahovani faktur a
dalsich podkladd, kontrola naleZitosti jednotlivych dokumentd).

- Zadavani dat a nahravani dokument( do systému poskytovatel(.

- Priprava podkladt pro kontroly, audity a pravidelné reporty (export dat z internich systém{,
kompletace podkladd).

- Komunikace s vyzkumnymi a administrativnimi pracovniky v ramci CVUT.

- Podpora pfi zajistovani obéhu dokumentd.

Co musi mit vhodny kandidat?
- Min. SS vzdélani, ekonomicky smér vyhodou.
- Analytické schopnosti a dobrd znalost MS Excel (funkce, kontingencni tabulky).
- Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.
- Casova flexibilita, samostatnost, spolehlivost, peélivost, schopnost tymové spoluprace.
- Zakladni znalosti ucetnictvi vyhodou.

Co nabizime?
- Motivacni pracovni prostredi v ramci prestizniho vyzkumného centra.
- Prilezitost stat se profesionalem v oblasti finanéniho fizeni a administrace projekt( a aktivné
se podilet na dalSim rozvoji institutu.
- Prispévek na stravovani, 6 tydn( dovolené.
- Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v §ir$im centru Prahy.
- Po zapracovani moznost ¢astec¢né prace z domova.
- MozZnost ¢astecné flexibilni pracovni doby.

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndm, prosim, Vas strukturovany Zivotopis a motivacni dopis v
¢eském a anglickém jazyce.

Kontakt:
Ing. Magdalena Svobodova
Magdalena.Svobodova@cvut.cz
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