Cesky

CESKY INSTITUT
INFORMATIKY
ROBOTIKY

A KYBERNETIKY
E€VUT V PRAZE

¢.j.0009/22/37930/Sol

HR Asistent/tka

institut informatiky, robotiky a kybernetiky, €VUT hledd HR - asistenta/tku do

zaméstnaneckého oddéleni

Jaka bude vase pracovni napli?

Zadavani dat do personadlni databaze EGJE

Aktualizace udaji v BOZP systému

Priprava podkladl pro zpracovanim personalni agendy
Pfiprava podkladud pro audit

Pravidelnd aktualizace statistik

Komunikace se zaméstnanci

Ostatni administrativni ukony

PFijem/odesilani datové schranky

Pozadujeme

Minimalné SS vzdélani s maturitou

Znalost anglického jazyka na komunikativni Grovni

Dobrd uZivatelska znalost MS Office

Spolehlivost, peclivost a schopnost tymové spoluprace

Predchozi zkusenosti z administrativy nebo HR vitany, stejné tak jako znalost zaklad(
zakoniku prace

Nabizime

Stabilitu

Pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou
PrileZitost v HR i bez predchozi praxe

Po zaskoleni moznost ¢astecné prace na home office

PrileZitost dalSiho vzdélavani

Prispévek na stravovani

6 tydnl dovolené

Komfortni zazemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir§im centru Prahy
Nastup mozny od 1.8.2022 nebo dle dohody

Nela Soltysova

Personalni oddéleni

CVUT CIIRC

Jugoslavskych partyzan(i 1580/3, Praha 6
personal@ciirc.cvut.cz

Inzerat zvefejnén

Na Ufedni desce RCVUT a jednotlivych soucasti CVUT
Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/home-2/infoboard/open-positions/
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