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Mzdová účetní 

 
Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky, ČVUT hledá zkušenou samostatnou mzdovou 
účetní s přesahem do oblasti PaM. 
 
Jaká bude vaše pracovní náplň?  

• Kompletní zpracování mezd zaměstnanců společnosti 
• Komunikace a spolupráce se zaměstnanci, se státními institucemi, úřady, auditory, ČSSZ, 

zdravotními pojišťovnami – přihlášky/odhlášky, přehledy, ELDP 
• Zpracování agendy spojené se zaměstnáváním cizinců 
• Práce se systémem EGJE, MS excel 
• Příprava a podání daňových přiznání, přehledů a výkazů pro FÚ, ČSSZ či ZP 
• Kontrola docházky zaměstnanců 
• Zpracování statistických výkazů 
• Zajištění veškeré související administrativně-personální agendy, DPP, DPČ 
• Zpracování exekucí, nemocenských dávek, mateřské aj. 

 
Požadujeme 

• SŠ vzdělání ekonomického zaměření 
• Praxi na pozici mzdová účetní alespoň 2 roky 
• Anglický jazyk výhodou  
• Samostatnost, spolehlivost, pečlivost, přesnost a schopnost týmové spolupráce. 
• Zkušenosti s vícezdrojovým financováním a systémem EGJE (Eleanor Global Java Edition) 

výhodou 
• Dobrá uživatelská znalost MS Office 
• Znalost mzdové a pracovněprávní legislativy 
• Znalost prostředí akademické nebo výzkumné instituce výhodou 
• Znalost povinností se zaměstnáváním cizinců výhodou 

 
Nabízíme 

• Odpovídající mzdové ohodnocení 
• Pracovní poměr na dobu určitou s možností změny na dobu neurčitou 
• Praci v různorodém vysokoškolském prostředí 
• Možnost dalšího vzdělávání 
• Příspěvek na stravování 
• 6 týdnů dovolené 
• Komfortní zázemí moderní budovy ČVUT-CIIRC v širším centru Prahy 
• Nástup možný od 1.7.2022 nebo dle dohody 
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Inzerát zveřejněn 

• Na úřední desce ČVUT  
• Na webu CIIRC viz https://www.ciirc.cvut.cz/cs/about/open-positions/  
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