Marketing a event koordinator/ka

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — Projektova kancelaF hleda vhodné
kandidaty/tky na pozici Marketing a event. koordinator/ka pro aktivity souvisejici s grantovymi
projekty ¢eskych i evropskych dotacnich schémat.

Vyse Uvazku: 0,5 nebo dle dohody
Nastup: ihned nebo dle dohody
Pracovné-pravni vztah: Pracovni smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?
Koordinace eventt:
- Zajisténi kompletniho naplanovani a organizace eventu ve fyzické i online podobé
(konference, workshopy, webinare...) pro mezinarodni projekty
- Kompletni pfiprava a realizace akci pro verejnost se zamérenim na Prlmysl 4.0
- Administrativni zajisténi akci — vybér externich dodavatel(, sestaveni a vedeni rozpoc¢tl atd.

Marketingova a komunikac¢ni podpora:

- Komunikace na socidlnich siti, pfiprava postd hlavné na podporu akci.

- Spoluprace na projektovych webovych strankach a propagacnich material(

- Zpracovani ¢lankd, tiskovych zprav, newsletter(, pfevazné v anglickém jazyce.

- Administrativni podpora reportingu - zpracovani podklad( pro poskytovatele dotaci.

Co musi mit vhodny kandidat?

- ZkusSenosti s event managementem, vC. zkuSenosti s akcemi pro vice nez osob 100 osob

- Pokrocila znalost MS Office, Powerpoint; prace s grafickymi programy vyhodou.

- Vyborna znalost anglického jazyka slovem i pismem.

- Schopnost nadhledu, organiza¢ni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, peclivost, sou¢asné
i schopnost tymové spoluprdce, kreativni a proaktivni pfistup

- ZkuSenosti s PR a marketingem, zdjem o nové trendy v oboru vyhodou

- ZkuSenosti se zpracovanim textl (tiskové zpravy, newslettery) a komunikace na socidlnich
sitich vyhodou

- Casova flexibilita

Co nabizime?

- Motivacni pracovni prostfedi v rdmci prestizniho vyzkumného centra na evropské drovni.

- PrileZitost stat se profesiondlem v oblasti event managementu a komunikace a aktivné se
podilet na dalSim rozvoiji institutu.

- Prispévek na stravovani, 6 tydnl dovolené.

- Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir$im centru Prahy, zdzemi kancelare
v centru Brna.

- Pozapracovani moznost ¢astec¢né prace z domova.

- MoZnost ¢astecné flexibilni pracovni doby

- MozZnost ¢astec¢ného pracovniho Uvazku s pruznou pracovni dobou

Motivacni dopis, obsahujici konkrétni zkusenosti (vycet akci, v¢. prolinkd na web ¢i fotodokumentaci),
a strukturovany Zivotopis v ceském a anglickém jazyce prosim zasilejte na kontakt:

Kontakt:

Ing. Magdalena Svobodova

Magdalena.Svobodova@cvut.cz



mailto:Magdalena.Svobodova@cvut.cz

