CESKY INSTITUT =
INFORMATIKY CVuT

ROBOTIKY e
A KYBERNETIKY
CVUT V PRAZE

Asistentka / asistent Projektové kancelare

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — hled4 vhodné kandidatky/ty na pozici
Asistentka / asistent Projektové kancelare pro podporu projektového tymu.

Vyse uvazku: 1,0 dvazek
Nastup: dohodou
Pracovné-pravni vztah: Pracovni smlouva

Jaka bude vase pracovni napli?

Administrativni a organizacni podpora projektového tymu.

Zodpovédnost za chod projektové kancelare.

Planovani a kompletni zajisténi sluzebnich cest.

Podpora pfi pfipravé novych projektovych zadosti.

Podpora pfi administraci projekt( ¢eskych i evropskych dotacnich schémat.
Ptiprava podkladi pro kontroly, audity a pravidelné reporty.

Podpora pfi zajisténi jednani, PR akci a seminarua.

Co musi mit vhodny kandidat?

Min. stfedoskolské vzdélani; vhodné i pro studenty poslednich roénikl nebo absolventy VS.
Dobré organizacni schopnosti, ¢asova flexibilita, odolnost proti stresu, samostatnost,
spolehlivost, peclivost, schopnost tymové spoluprace.

Aktivni pFistup a chut do prace.

Dobra znalost anglického jazyka slovem i pismem.

Co nabizime?

MozZnost profesniho rozvoje a transparentniho kariérniho ristu.
Motivacni pracovni prostiedi v ramci prestizniho vyzkumného centra.
Komfortni zazemi moderni budovy CVUT-CIIRC v $ir§im centru Prahy.
6 tydnil dovolené, stravenkovy pausal

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndm, prosim, Vas strukturovany Zivotopis spolu s motivacnim
dopisem v ¢eském a anglickém jazyce.

Kontakt:
Magdalena Svobodova
Email: magdalena.svobodova@cvut.cz



