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Asistentka

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky, CVUT — hledd vhodné kandidatky/ty na pozici
Asistentka do védeckého oddéleni

Vyse uvazku: cca 1/2 uvazek
Nastup: dohodou
Pracovné-pravni vztah: DPC, DPP

Jaka bude vase pracovni napli?
* Administrativni a organizacni podpora védeckého tymu (vyrizovani objednavek, fakturaci a
sluZzebnich cest)
* Podpora pfi administraci projekt( ¢eskych i evropskych dotacnich schémat.
* Pfiprava podklad( pro kontroly, audity a pravidelné reporty.
e Ostatni administrativni ¢innosti.

Co musi mit vhodny kandidat?
*  Min. stfedoskolské vzdélani; vhodné i pro rodice na RD, studenty.
* Dobré organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, peclivost, schopnost tymové
spoluprace.
*  Aktivni pFistup a chut do prace.
* Dobrd znalost anglického jazyka slovem i pismem.
* UZivatelskou znalost MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook).

Co nabizime?
*  Motivalni pracovni prostfedi v ramci prestizniho vyzkumného centra.
*  Komfortni zdzemi moderni budovy CVUT-CIIRC v &ir§im centru Prahy.
*  Motivujici finanéni ohodnoceni
e RuUznorodou praci s vysokym stupném samostatnosti
*  Prdciv pfijemném a stale se rozsitujicim kolektivu
*  MoZnost ¢astecné flexibilni pracovni doby

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndm, prosim, Vas strukturovany Zivotopis spolu s motivac¢nim
dopisem v ¢eském a anglickém jazyce.

Kontakt:
Ing. Pavla Svitilova

Email: Pavla.Svitilova@cvut.cz



