CESKE VYSOKE UCENi TECHNICKE V PRAZE

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky
Jugoslavskych partyzan( 1580/3, 160 00 Praha 6

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky CVUT v Praze
hleda pracovnika/pracovnici na obsazeni pozice Asistentka védeckého oddéleni

Vyse uvazku: polovi¢ni az vyssi Uvazek
Nastup: ihned nebo dohodou
Pracovné-pravni vztah: pracovni smlouva

Napln prace:
- Organizace a koordinace prace oddéleni dle pokyn( vedouciho
- Administrativni podpora védeckych pracovnik(
- Podpora pfi pfipravé a organizaci meetingl, workshop( apod.
- Administrace a organizacni zajisténi sluzebnich cest ¢len oddéleni
- Administrativni podpora pti zpracovavani projektd

PoZadujeme:
- SS/VS vzdélani
- Dynamicka a iniciativni osobnost se schopnosti samostatného uvazovani
- Plynula znalost anglictiny (pfijimani zahrani¢nich ndvstév, komunikace s internimi zaméstnanci
cizinci)
- Velmi dobrd znalost MS Office
- Reprezentativni vystupovani, vyborné organiza¢ni schopnosti a dovednosti

Nabizime:
- Zajimavou a rliznorodou praci se znacnym stupném samostatnosti
- MozZnost prace na zkraceny Uvazek a ¢astecné prace z domova
- Préciv pfijemném a stale se rozsifujicim kolektivu
- Prostor pro kreativitu
- Moderni pracovisté v blizkosti metra A Dejvicka
- AZ6 tydnl dovolené
- Prispévek zaméstnavatele na stravu

Misto vykonu prace — Jugoslavskych partyzana 3, 160 00 Praha 6

Pokud Vas nase nabidka zaujala, zaslete ndm, prosim, Vas strukturovany Zivotopis spolu s motiva¢nim
dopisem v ¢eském a anglickém jazyce.

Vybérové fizeni bylo uverejnéno:
- Na Ufedni desce RCVUT
- Na webu CIIRC viz http://www.ciirc.cvut.cz/vr/

Kontakt: jan.sedivy@cvut.cz

Koresponden¢ni a faktura¢ni adresa: www.ciirc.cvut.cz IC: 68407700
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