
 

Finanční specialista/tka grantových projektů 

Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky (CIIRC) je moderní vědecko-výzkumný ústav ČVUT, který 
spojuje excelentní výzkumné týmy, mladé talenty a unikátní know-how s cílem posouvat technologické 
hranice a navázat na to nejlepší z tradic českého technického vzdělávání. Přehled o novinkách u nás najdete 
na webových stránkách https://www.ciirc.cvut.cz a na sociálních sítích. 

Do projektového oddělení, které pomáhá našim vědcům s přípravou a realizací projektů českých i evropských 
dotačních schémat, hledáme novou kolegyni či kolegu na pozici Finanční specialista/tka pro grantové 
projekty. 

Výše úvazku: 1,0 úvazek nebo dle dohody 
Nástup: dle dohody 
Pracovně-právní vztah: Pracovní smlouva 
 
Jaká bude vaše pracovní náplň? 

- Samostatné vedení svěřené finanční agendy, finanční řízení projektu, administrace projektů.  
- Práce na projektech evropských i národních dotačních schémat (zejména Horizon Europe, OP JAK). 
- Příprava podkladů pro pravidelné reporty, kontroly a audity. 
- Příprava podkladů pro podání žádostí o platbu a monitorovacích zpráv. 
- Spolupráce na přípravě nových projektových žádostí z finančního pohledu. 
- Interní a externí komunikace (výzkumný i administrativní tým, rektorát, poskytovatelé dotace, 

partneři). 
- Zpracování podkladů a analýz pro vedení CIIRC a ČVUT. 

 
Co musí mít vhodný kandidát? 

- Analytické schopnosti a MS Excel na pokročilé úrovni. 
- Zkušenost s administrací grantových projektů, zkušenost s administrací projektů Horizon Europe 

výhodou.   
- Schopnost zorientovat se a rychle obsáhnout pravidla administrace výzev dalších dotačních 

schémat, zejména evropských. 
- Znalost anglického jazyka slovem i písmem. 
- Samostatnost, spolehlivost, pečlivost, schopnost nadhledu, časová flexibilita, schopnost týmové 

spolupráce. 
- Základní znalosti účetnictví.  

 
Co děláme, nabízíme a čeho můžete být součástí i Vy? 

• Excelentní věda a výzkum: Spolupracujeme s mezinárodně uznávanými vědci a vědkyněmi z CIIRC 
ČVUT i ze zahraničí, špičkovými vědeckými pracovníky v oboru umělé inteligence a robotiky. 

• Motivační pracovní prostředí: Pracujeme na prestižních projektech s reálným dopadem na 
společnost a při jejich přípravě a realizaci jsme součástí mezinárodních týmů zkušených 
profesionálů. 

• Přátelský tým: Držíme při sobě a dobré pracovní vztahy, vzájemná důvěra a otevřenost jsou pro 
fungování našeho týmu zásadní. 

• Flexibilní práce: Po zapracování lze částečně využít home office a flexibilní pracovní dobu. 
• Férové benefity: Využíváme příspěvek na stravování, 6 týdnů dovolené, komfortní zázemí moderní 

budovy v širším centru Prahy. 

Máte zájem připojit se k našemu týmu? Zašlete nám motivační dopis, obsahující konkrétní zkušenosti (výčet 
projektů) a dále strukturovaný životopis v českém a anglickém jazyce na email kamila.blazkova@cvut.cz.  
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