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Administrativni podpora projektového tymu

Zajima Vas projektovy management a chtéli byste v této oblasti odstartovat svou kariéru? Pridejte
se k nasemu tymu jako administrativni podpora védeckych pracovnik(i v oboru umélé inteligence a
robotiky a ziskejte cenné zkusenosti pfimo z praxe!

Cesky institut informatiky, robotiky a kybernetiky (CIIRC) je moderni védecko-vyzkumny tstav CVUT,
ktery spojuje excelentni vyzkumné tymy, mladé talenty a unikadtni know-how s cilem posouvat
technologické hranice a navazat na to nejlepsi z tradic ¢eského technického vzdélavani. Prehled o
novinkach u nas najdete na webovych strankach https://www.ciirc.cvut.cz a na socialnich sitich.

Jaka je pracovni napli?

e Podpora projektovych a finan¢nich manaZer( pfi administraci projektt v realizaci (zejména
projekty financované z program( OPJAK a Horizon Europe).

e Spoluprace na pfipravé, administraci a kompletaci projektové dokumentace, ptiprava
podkladl pro monitorovaci zpravy, prezentace a zménova fizeni.

e Podpora pfi spravé dokumentace (skenovani, zakladani, aktualizace dokumentu).

e Administrativni podpora pfi pfipravé projektovych zadosti (ndrodni i evropské dotacni
programy).

e Interni a externi komunikace s vyzkumnym i administrativnim tymem, poskytovateli dotaci
a partnery.

Co od Vas ocekavame?

e Dobré organizacni a komunikaéni schopnosti.

e Proaktivnost, samostatnost a peclivost.

e Casovou flexibilitu a odolnost proti stresu.

e Dobrou znalost anglického jazyka slovem i pismem.
e Znalost MS Office.

Co délame, nabizime a ceho mliZete byt soucasti i Vy?

e Pratelsky kolektiv: Prace v pfijemném a pratelském prostfedi jsou pro fungovani naseho
tymu zdsadni.

e Excelentni véda a vyzkum: Spolupracujeme s mezinarodné uznavanymi védci a védkynémi
z CIIRC CVUT i ze zahrani¢i, $pickovymi védeckymi pracovniky v oboru umélé inteligence a
robotiky.

e Motivacni pracovni prostiedi: Pracujeme na prestiznich projektech s redlnym dopadem na
spolecnost a pfi jejich pripravé a realizaci jsme soucasti mezinarodnich tyma zkusenych
profesionald.

e Flexibilni prace: Po zapracovani Ize ¢aste¢né vyuzit home office a flexibilni pracovni dobu.

e Férové benefity: VyuZivame pfispévek na stravovani, 6 tydnl dovolené, komfortni zazemf
moderni budovy v SirSim centru Prahy.

e Pracovni smlouva: Hlavni pracovni pomér na plny Uvazek nebo ¢astecny pracovni tvazek (min.
0,5 uvazek).

Pokud mate organizacni schopnosti, smysl pro detail a radi pracujete v dynamickém prostredi zaslete
strukturovany Zivotopis a motivacni dopis, a to jak v ¢eském, tak anglickém jazyce na email
<kamila.blazkova@cvut.cz>.
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