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Český institut informatiky, robotiky a kybernetiky ČVUT v Praze hledá pracovníka/pracovnici na obsazení 
pozice  

Asistent/ka vědeckého oddělení  
 
Práce na oddělení Průmyslová informatika https://iid.ciirc.cvut.cz/ nabízí možnost být součástí moderního 
výzkumného prostředí, které spolupracuje s českými i zahraničními firmami na zajímavých technologických 
projektech s praktickým dopadem. 
 
Výše úvazku:  plný úvazek 
Pracovně-právní vztah: pracovní smlouva 
Termín nástupu: ihned nebo dohodou 
Místo výkonu práce:  ČVUT CIIRC, Jugoslávských Partyzánů 1580/3, 160 00 Praha 6 
 
Náplň práce: 

- organizace a koordinace práce oddělení dle pokynů vedoucího, 
- administrativní podpora při zpracovávání projektů, 
- administrativní podpora vědeckých pracovníků, 
- podpora při přípravě a organizaci meetingů, workshopů apod., 
- administrace a organizační zajištění služebních cest členů oddělení. 

 
Požadujeme: 

- VŠ vzdělání, 
- dynamická a iniciativní osobnost se schopností samostatného uvažování, 
- plynulá znalost angličtiny (přijímání zahraničních návštěv, komunikace s interními zaměstnanci – 

cizinci), 
- velmi dobrá znalost MS Office, 
- reprezentativní vystupování, výborné organizační schopnosti a dovednosti. 

 
Nabízíme:  

- zajímavou a různorodou práci se značným stupněm samostatnosti, 
- možnost částečné práce z domova, 
- práci v mladém a stále se rozšiřujícím kolektivu, 
- možnost získat kartu MultiSport za zvýhodněnou cenu, 
- moderní pracoviště v blízkosti metra A Dejvická, 
- 6 týdnů dovolené, 
- příspěvek zaměstnavatele na stravu. 

 
Pokud Vás naše nabídka zaujala, zašlete nám, prosím, Váš strukturovaný životopis spolu s motivačním 
dopisem v anglickém jazyce v rozsahu 0,5 strany A4 na nela.soltysova@cvut.cz. 
 
Inzerát byl uveřejněn: 

- na úřední desce RČVUT, 
- na webu CIIRC https://www.ciirc.cvut.cz/cs/about/open-positions/  
- na Jobs.cz  

Zasláním svého životopisu souhlasíte, se zpracováním Vašich osobních údajů pro účely vedení evidence uchazečů  
o zaměstnání v souladu s příslušnými právními předpisy.  
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